西北工业大学明德学院因公出国（境）人员校内审批流程














因公出国（境）人员校内审批表

                                                       200  年第   号

	基本

情况
	姓 名
	
	性别
	
	出生日期
	     年  月  日
	出生地
	      省

	
	政治面貌
	
	职务
	
	职称
	
	文化程度
	

	
	所在单位
	
	家庭住址
	

	
	联系方式
	固话
	
	手机
	
	E-mail
	

	
	配偶姓名
	
	政治面貌
	
	工作单位
	
	联系电话
	

	出国基本信息
	出国渠道
	短期出国：国际会议□  交流访问□  合作研究□  考察□  培训□  其它□（        ）

	
	国(境)外单 位
	国家/地区：
	国(境)外

联系办法
	TEL:

	
	
	单位：
	
	E-mail:

	
	出国期限
	200  年  月  日 至 200  年  月  日，  共计：   天/月

	
	经费来源
	

	申 请 报 告

出访内容、计划及目标：



	承担的教学任务
	移交至何人

	
	

	
	

	申请人签名：                               年   月   日

	所在部门意见：

是否同意派出：是□ 否□  
负责人签名（盖章）：           年   月   日    
	分管部门院领导审查意见：

是否同意派出：是□ 否□ 

负责人签名（盖章）：           年   月   日     

	国际合作与交流中心意见：

是否同意派出：是□ 否□  

负责人签名（盖章）：           年   月   日   
	主管人事院领导意见：

是否同意派出：是□ 否□ 
负责人签名（盖章）：           年   月   日     

	院长意见：

                                   签  名：                       年   月   日


因公出国(境)人员到学院国际合作与交流中心索取国（境）外单位邀请函





到学院人事处领取


《因公出国（境）人员校内审批表》





将《因公出国（境）人员校内审批表》和


相关附件材料交人事处，将所有材料复印件交国际合作与交流中心





相关附件材料：





1.邀请信及中文翻译


2.护照复印件


3.赴国（境）外学习（培训）计划（教师提交）


4.签订教师出国保证协议(教师提交)








与学院签订培训协议书











同意





同意














按表格上所列项分别到各部门审批








同意





出国（境）执行公务





回国一周内，短期出国者到国际合作与交流中心报道，交总结（电子版）。








